
Fattura
 XXXXXX

XXXXXX
XXXXXX

ID cliente:
Numero di registrazione commerciale REA:-
Partita Iva: xxxxxx
Data: xx/xx/xxxx 
Numero Fattura: xxxxxx

SumUp Limited
Block 8, Harcourt Centre, Charlotte Way,

Dublin D02 A9N9, Ireland
Partita IVA: IE9813461A

L'importo di XXXXX è stato accreditato sul tuo Conto Aziendale SumUp nel
mese di gennaio 2025

L'importo fatturato 6,35 € corrisponde a quanto Le è stato addebitato. Le
commissioni di SumUp sulle transazioni e su eventuali riaddebiti sono state
detratte automaticamente dai Suoi versamenti.

Tasse di servizio SumUp per gennaio 2025
Descrizione

Pagamenti con carta

Totale versamenti

Tasse di servizio SumUp

IVA 0%

Totale

Importo

XXX €

XXX €

6,35 € -

6,35 €

Domande?  Visita il Centro di Supporto Pagina 1/2

Prima di procedere con l’emissione dell’autofattura è
fondamentale reperire la fattura “estera". Nel caso di SumUp, la
fattura viene inviata via mail. Per evitare sanzioni, l’autofattura
va emessa entro il 15 del mese successivo a quello di ricezione
della fattura (quella presente in questa pagina).

GUIDA ALL’EMISSIONE DELL’AUTOFATTURA PER
SERVIZI ACQUISTATI DA FORNITORI ESTERI
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1) Collegati sul sito dell’Agenzia
delle Entrate (clicca qui)
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https://portale.agenziaentrate.gov.it/PortaleWeb/home
https://portale.agenziaentrate.gov.it/PortaleWeb/home


Solo se il servizio “Fattura elettronica” non è presente
tra i “Servizi preferiti” cercalo nella barra in alto
“Cerca il servizio” e poi clicca su cerca. Una volta
trovato ti consiglio di aggiungerlo tra i preferiti
cliccando sulla stellina. 
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Nella sezione “I miei dati” devono essere inseriti i dati del fornitore estero. Cancella quindi i tuoi
dati ad eccezione della p.iva e inserisci quelli del fornitore estero. In questo esempio, sono stati
utilizzati quelli di SumUp

clicca su “i miei dati”

Lascia la tua p.iva. (ancora non è modificabile)IT

Il riquadro provincia si oscurerà
automaticamente nel momento in cui si
cambierà il campo Nazione da “Italia” a
“Paese estero” (es: Irlanda).
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XXXXX

XXXXX

XXXXX XXXXX

XXXXX

Nella sezione “cliente”
devono essere inseriti i
tuoi dati.

XXXXX

XXXXXX XXXXX
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prestare attenzione alla numerazione progressiva. Non è automatica e il numero va
assegnato manualmente. Consiglio la desinenza /AUT

Clicca su aggiungi

XX/XX/XXXX

Selezione dal menu a tendina “Integrazione/autofattura per acquisto servizi dall’estero”

Trattandosi di servizi bancari, “l’aliquota IVA è pari
allo 0%” in quanto si tratta di operazioni esenti.
Invece, per altri servizi come quelli forniti da
Facebook, Google, ecc., è necessario applicare
l’aliquota ordinaria del 22%. In quel caso la casella
“Natura” si oscurerà in automatico. 
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NNNN

Nel riquadro alla tua
destra spunta:

“dati fatture colegate”
allegato

GG/MM/AAAA

XXXXX
XXXXX
XXXXX

GG/MM/AAAA
NNNN

Clicca su scegli file e
allega il pdf della fattura
“estera” e poi salva.

Riporta il totale della fattura. Se è
prevista l’applicazione dell’IVA, occorre
indicare l’importo comprensivo di IVA.
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Adesso ritorna nella sezione
“Dati della fattura”

Clicca sui miei dati. Adesso è
possibile modificare la p.iva
andando ad inserire quella del
fornitore estero.

Arriva in fondo alla pagina e
clicca su “ Vai a Verifica dati”
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1 2 3 4

Scendi in fondo alla pagina e poi clicca “conferma”:

Salva tutti i file in una cartella dedicata sul
tuo PC e conservali con cura. Il PDF generato
cliccando su 'Visualizza PDF' ti consiglio di
stamparlo e tenerlo a portata di mano: ti
sarà utile per emettere la prossima
autofattura, aiutandoti a evitare errori nella
numerazione.
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A distanza di qualche ora (ti consiglio dopo 24h) ricollegati sul sito dell’
Agenzia delle Entrate, con l’ausilio dello SPID, per controllare che
l’autofattura sia andata a buon fine, seguendo questa procedura: 
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Vai nella sezione consultazione e clicca su “fatture
elettroniche e altri dati iva”

Com
m

ercialista Dom
enico Salerno



X X

Per essere certi che l’autofattura sia stata emessa correttamente è
necessario che il documento emesso sia presente in questa pagina. 
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