GUIDA ALL'EMISSIONE DELL'AUTOFATTURA PER
SERVIZI ACQUISTATI DA FORNITORI ESTERI

Prima di procedere con [I'emissione dell'autofattura é
fondamentale reperire la fattura “estera”. Nel caso di SumUp, la
fattura viene inviata via mail. Per evitare sanzioni, I'autofattura
va emessa entro il 15 del mese successivo a quello di ricezione
della fattura (quella presente in questa pagina).

Fattura

XXXXXX SumUp Limited
XXXXXX Block 8, Harcourt Centre, Charlotte Way,
XXXXXX Dublin DO2 A9N9, Ireland

Partita IVA: IE9813461A

ID cliente:

Numero di registrazione commerciale REA:-
Partita Iva: xxxxxx

Data: xx/xx/xxxx

Numero Fattura: xxxxxx

x

L'importo di XXXXX e stato accreditato sul tuo Conto Aziendale SumUp nel
mese di gennaio 2025

A
b L'importo fatturato 6,35 € corrisponde a quanto Le & stato addebitato. Le

commissioni di SumUp sulle transazioni e su eventuali riaddebiti sono state
detratte automaticamente dai Suoi versamenti.

Tasse di servizio SumUp per gennaio 2025

Descrizione Importo
Pagamenti con carta XXX €
Totale versamenti XXX €
Tasse di servizio SumUp 6,35€ -
IVA 0%

Totale 6,35€
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1)_Collegati sul sito dell’Agenzia
delle Entrate (clicca qui)

= Agenzia delle Entrate

gen Z l a @ Info e assistenza
«wntrate

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizi, utilizza una delle seguenti modalita.

SPD CIE CNS Fisconline/Entratel Sister

Accedi con SPID, il Sistema Pubblico di identita Digitale.

Moo hai SPID? Richisdile a uno

Agenzia delle Entrate - via Giorgione n. 106, 00147 Roma - Codice Fiscale e Partita va: 06363399001 ), Privacy e cookie policy. '



https://portale.agenziaentrate.gov.it/PortaleWeb/home
https://portale.agenziaentrate.gov.it/PortaleWeb/home

Ministero dell'Economia e delle Finanze

- _
/=) Areariservata
=N

& Esci

@ Utente connesso: SALERNO DOMENICO

M Home L lltuoprofile & Servizi @ Assistenza

Ciao, SALERNO DOMENICO NGUREE Tua ls nitiichs =

Ricevute non lette: 3 —*

Vai al tuo profilo —»

Servizi Tutti i servizi —»

[
| Cercail servizio... Cerca
—

Solo se il servizio “Fattura elettronica” non & presente
tra i “Servizi preferiti” cercalo nella barra in alto
“Cerca il servizio” e poi clicca su cerca. Una volta
trovato ti consiglio di aggiungerlo tra i preferiti Imposta servizi preferiti —>

cliccando sulla stellina.

Servizi preferiti

Fatturazione elettronica

o Cassetto fiscale o

uwenti di accedere alla Il servizio consente agli utenti di poter consultare i propri

consultd tettuare il download delle fatture dati fiscali: le informazioni anagrafiche, le dichiarazioni dei
elettroniche relative agli acquisti effettuati in qualita di redditi, le certificazioni uniche (CU), i dati relativi agli atti
consumatori finali, mentre i titolarn di partita iva possono registrati (ad es. i contratti di locazione), | versamenti
accedere al portale “fatture e corrispettivi® per fruire dei effettuati, i dati relativi ai rimbaorsi, le comunicazioni
servizi a loro riservati, dell'Agenzia, i dati relativi a crediti e contributi, etc.

Consente anche di trasmettere e consultare le
Comunicaziom di cessazione dell'incarico di depositario di

* \tal al i scritture contabili e la scheda di sintesi Concerdato . |
- i
| = szt Preventivo Biennale. al al servizio



Ministero dell'Economia e delle Finanze

-' 6 Utente connesso: SALERNG DOMENICO
Area riservata
= 0 =

g N
# Home & lltuoproflo & Servizi @ Assistenza

Titrowi in: Servizi / Fatturazione elettronica

Fatturazione elettronica

Le tue fatture Fatture e corrispettivi
In questa sezione potrai consultare ed effettuare il download delle fatture elettroniche In questa sezione, riservata a chi é titolare di una partita VA puoi:
relative ai tuoi acquisti in qualita di consumatore finale (fatture intestate al tuo codice
fiscale). * consultare lo stato delle tue istanze per | contributi a fondo perduto
® generare, trasmettere e conservare |e fatture elettroniche (verso PA e verso clienti
privati)
m * consultare i dati delle fatture elettroniche emesse e ricevute in qualita di soggetto
WA

® registrare l'indirizzo telematico dove ricevere le fatture elettroniche

* generare e trasmettere i dati delle fatture [emesse e ricevute) al’Agenzia delle
entrate

® trasmettere i dati delle comunicazioni periodiche (VA

*  memorizzare e trasmettere | dati des corrispettivi

* censire e attivare | dispositivi, ottenere i certificati da inserire negli stessi, per la
Mmemorizzazione e trasmissione telematica sicura dei dati dei corrispettivi

* monitorare lo stato della trasmissione e visualizzare/scaricare le ricevute relative ai
file trasmessi e/o ricevuti

%\/




{5 contributo a fondo perduto

‘ © Senvizi per compilare e trasmettere l'istanza

[ corrispettivi

Servizi per "la memorizzazione elettronica e la trasmissione
telematica dei dati dei corrispettivi® in base a gquanto previsto dal
Digs.127/2015 - art. 2,

Si ricorda che, per le operazioni effettuate dal 1° gennaio 2021, &
obbligatoria la memorizzazione e la trasmissione telematica dei dati
dei cormspettivi giormalien esclusivamente mediante gli strumenti di cui
all'art. 2, comma 3, del d.Lgs. n. 127/2015 (registratori telematici e
procedura web "documento commerciale online™).

© vaia Cormispettivi

E Fatturazione elettronica e Conservazione

Servizi per generare, trasmettere e conservare le fatture in base a
quanto previsto dal Digs. 127/2015 - art.1, comma 1

© Registrazione dell'indirizzo telematico dove ricevere tutte le
fatture elettroni

|
+ Eatiurazione eletironi nservazion
|

‘Q ensimento dei canali li di trasmission
‘eswmn ici contratto per societa di Utilties

E Comunicazioni IVA

‘ © Comunicazioni periodiche IVA




Home fatturazione

‘ # torna a Fatture e Cormispettivi 6 Inio e Assistenza

/A

+-w»), Fatturazione elettronica e Conservazione

P2 Generazione

Crea nuova file Importa da file XML

Importa una fatiura, anche se compilata parzialmente, in formato XML

Scegh file | Nessun file selezionato

< Eattura PA 9

ﬂ Trasmissione D Conservazione

Sceqgl il file dal tuo computer & invialo al Sistema Ricevente

+

nyia il

file

Conserda be tue fatture elettreniche o richiedi l'esibizione delle fatture che hai
inviato al sistema di conservazione

+ Acced alla sezk

D Funzionalita di supporto

# Personalizza la fatiura
< Visualizza PDF faltura
+ Conlrolls fatlura

& Sigilla fattura

2 Accrediare il canale

n Generazione da template
e @

il 9

tortetiar 9

# Ealtura carbu

¥ Ealura

& Ealtura



Fattura ordinaria

® O 0 O

I b ﬂah Clienlg Drati dedia fattura Merifica dali
-—

/

clicca su “i miei dati”

Nella sezione “I miei dati” devono essere inseriti i dati del fornitore estero. Cancella quindi i tuoi
dati ad eccezione della p.iva e inserisci quelli del fornitore estero. In questo esempio, sono stati
I mieidati  utilizzati quelli di SumUp

Identificativi fiscali Altri dati:

Partita VA" Codice fiscale: Y Identificativi fiscali
| IT || Lascia la tua p.iva. (ancora non & modificabile) | | | i [
Dencminazione: D Codice EORI

| SUMUP LIMITED |

O Albo professionale

Nome: Cognaome:
| | | D Stabile organizzazione

B Iscrizione REA
Regime fiscale prevalente:®

| Altro P | Contatti

Indirizzo:* Humsro civico: Riferimento amministrazione

| HARCOURT CENTRE, CHARLOTTE WaY | | BLOCK & | D Rappresentante fiscale

CAP:" Comune:® Provincia: D Terzo intermediario o Soggetto emittente

| 00o0g | | DUBLING | v| D Sogpetto emittents

Nazione:* D Gruppo lva
[ Irtanda ~#e Il riquadro  provincia si  oscurera

automaticamente nel momento in cui si

\I/ cambiera il campo Nazione da “Italia” a
1‘\§ : “Paese estero” (es: Irlanda).




P2 Fattura ordinaria
‘k
S~
Nella sezione “cliente” .\ ( ) { ’

devono essere inseriti i

. . Lmiei dati Cliente Dati della fatiura Werifica dab
L] tuoi dati.
. & ruvica @ intosassistenza 3R 0 code
Cliente
Identificativi fiscali Altri dati:
Partita IVA: Codice fiscale: E Identificativi fiscali
[ | ooxx | XXXXX | O 1100
D Codice EQORI

Recupero Dali Anagrafici e di Registrazione

Denominazione: Stabile organizzazione

|XXXXX | O Rappresentante fiscale

Mome: Cognome:

Indirizzo:* Numero civico:

CAP:* Comune:* Provincia:

Doooooc @ | XXXXX | oooxx v|

MNazione:*

| nasia vl

Codice destinatario:” PEC destinatario:

| MSUXCR1 |9 | |Q
\




O—O—=08 O

| miei dati Cliente Dati della fattura Verifica dati

N B Imfofassishensa
Dati della fattura
Selezione dal menu a tendina “Integrazione/autofattura per acquisto servizi dall'estero”
Tipo documenta:® (N FRagime flsoals walldo per s fatiura ohe el cix generando: Bt dati:
s autotatiura par acqu v x 4N

| Integraziane'actoatiun per acguisto servizi dallestan \ o | | L |g Sl & cervizl

Mumero dooum snbaze Datis doouwmetocs I Rizpliogo Import! por alliguota

By oy, @ [ xxxx/xxxx | [== @ O st risnste

=7
kprestare attenzione alla numerazione progressiva. Non & automatica e il numero va
assegnato manualmente. Consiglio la desinenza /AUT
Beni e servizi Clicca su aggiungi .}'(. o= Aggiungi
[

€ Nessuna riga inserita

€ nsasssienza
Aggiungi Beni e servizi 1

Descrizions:” Altri dati:
RVLZI BANCARI SUMUP

== = SNy |9 O Tipe cessione prestazione
Quantita: Prezzo unitario:" O Codics artieate

100 | | 635 |

9 —_— 9 O wnris i mmisura

Allguota IVA:® Matura: D
: | Data inizio periodo

10 [ 10

W O Data fine pericdo

Prezzo totale:”
[ 635 |a ] Sconto maggiorazione

D Rit&nuta
D Riferimanto amministrazions

O anri gai gestionali

\ / [ ——

Trattandosi di servizi bancari, “I'aliquota IVA & pari b &
allo 0%"” in quanto si tratta di operazioni esenti.
Invece, per altri servizi come quelli forniti da
Facebook, Google, ecc., & necessario applicare
l'aliquota ordinaria del 22%. In quel caso la casella

“Natura” si oscurera in automatico.

Annulla e toma a Dati delia faflura




Nel

riquadro

alla tua

destra spunta:
o “dati fatture colegate”
e allegato

Dati fatture collegate 1

Riferimanio linsa fathems 1:

\/|

Altri dati:
E=nl o c=rlzl
Ri=pliogo importl per allguoka
D Datl ritenudn
D Dt bodla
o Catl pacca previdenzials
o Szcnic maggloraziona
o Caucalr
D Arfizolo 73
D=l ordine asguicin
D Dl nondrafio
O el ponvenzion:
D Dt ricazions
B Dl fabiurs collsgats
D Datl BAL
D D=t DDT
D Dl tracporto
O Fattura principals
D Dt walzeall

O ot pagaments

y\(B Alsgets

/ ©

| + Aggiongl Rfaimanis ramarns

—/

H. dosumenio:*

/

1D cliente:
Numero di registrazione commerciale REA:

Partita lva:
Data: GG/MM/AAAA
Numero Fattura: NNNN

~

SumUp Limited

Block 8, Harcourt Centre, Charlotte Way,
Dublin D02 A9NS, Ireland

Partita IVA: IE9813461A

/

Data:

[ NNNN

[ Ga/MM/AAAA

H. linsa dosumando:

Codlos B0 mmscca ooresnzions:

Codios CUF:

Allegato

Seleziona un fi allegare:

| Soegll file Ssun file selezionato
AVg
Z
NP
\

Clicca su scegli file e
allega il pdf della fattura
“estera” e poi salva.

Descrizione:

,/I Fattura Sumup
\

1\‘

L'importo totale documento calcolato automaticamenie dal sisiema é: 6,36

Attenzione: per riportare in fattura questa informazione occorme valorizzare il campo sottostante Importo totale decuments

Importo totale documento;

N\t
6,35 —
prevista

Arrotendamento: jndicare I'im

Riporta il totale della fattura. Se & @)
applicazione de

., occorre
porto comprensivo di IVA.

(2]

Fattura

SumUp Limited
Blacks, Harcourt Centre, Charotte Way,
Dubiin D2 ASN, reland
Partita IVA: E9813461A

1D cliente:
Numero di registrazione commerciale REA:
partita va:

Data:

Numoro Fattura:

s Limporto di & stato accreditato sul tuo Conto Aziendale SumUp nel
mese di gennaio 2025

B Limporto fatturato 6,35 € corrisponde a quanto Le & stato addebitato. Le

commissioni di SumUp sulle transazioni e su eventuali riaddebiti sono state
detratte automaticamente dai Suoi versamenti.

Tasse di servizio SumUp per gennaio 2025

Descriione importo

Pogamen

cona
Totale versament
Tasse d servio SumUp a3se

WA0%

Totalo Gase




| miei dati

Identificativi fiscali

\l/ I miei dati

Clicca sui miei dati. Adesso &

possibile modificare la p.iva
andando ad inserire quella del

Verifica dati

fornitore estero.

Codice fiscale:

Partita VA" \I

| IE ;I; [2613461A

Denominazione:

| SUMUP LIMITED

Nome:

Cognome:

Regime fiscale prevalente:”

| Altro V|
Indirizzo:* Numero civico:
| HARCOURT CENTRE, CHARLOTTE WAY | | BLOCK & ‘
CAPR:* Comune:* Provincia:
| 00000 | | DUBLING | | V‘
Mazione:*
| Inanda V|
e o0 00000090 0 ¢ o o
' )
\ A\
| migei dati Cliente Dati della fattura Verifica dati
\’ 7/

1\‘

Adesso ritorna nella sezione
“Dati della fattura”

L'imperte totale documenteo calcolalo automaticamente dal sislema & 8,38

Attenzione: per MipoMare in f21Ura questa INformazions oCoome vakdizzare || CAmpo Sottosiants IMPorto totale documento

D Dati DDT

O Dati trasporte

|I||pﬁllbm.!“ﬂbﬂllmlﬂl.ﬂ!
o )

Arrotondamento:

(7}

& Toma a Cliente

O Fattura principale
D Dati veicoli
D Dati pagaments

& Allegate

N =D

—
Arriva in fondo alla pagina ei\
clicca su “ Vai a Verifica dati”



Scendi in fondo alla pagina e poi clicca “conferma”:

w Allegato

# Modifica
Nome del file allegato: Ft Sumup

Descrizione: Fattura Sumup

+ Dati trasmissione

Id trasmittente:
Progressivo invio: 0

Formato trasmissione: FPR12

# Modifica
Importo tolale documento 6,35

Afrotondamento

ii/

»®
P2 Fattura ordinaria

0 Infokassisienza
Riepilogo

« Ezpandi tutbe le woci & Comprimi lulle be voci

Tipo documento: Integrazione/autofattura per acquisto servizi dall'estero
Humere documento
Data documento:

Divisa EUR

» | miei dati

» Cliente

> Beni e servizi

> Riepilogo importi per aliguota
> Altri dati

» Allegato

> Dati trasmissione

Imporio lotale documento 6,15

Amolondamenta

—— & Savaou. | @ veuokza o | © Sipta | o i | Salva tutti i file in una cartella dedicata sul

NV NV NV tuo PC e conservali con cura. Il PDF generato
* * _4— A cliccando su 'Visualizza PDF' ti consiglio di

stamparlo e tenerlo a portata di mano: ti
1 2 3 4 sara utile per emettere la prossima

autofattura, aiutandoti a evitare errori nella
numerazione.



A distanza di qualche ora (ti consiglio dopo 24h) ricollegati sul sito dell’
Agenzia delle Entrate, con l'ausilio dello SPID, per controllare che
l'autofattura sia andata a buon fine, seguendo questa procedura:

Ministero dell’Economia e delle Finanze

@ Utente connesso: SALERNO DOMENICO

‘ -
(= Areariservata o =

i

A Home & ltuoprofilo & Servizi @ Assistenza

Ciao, SALERNO DOMENICO Notifiche © e e =

Ricevute non lette: 3 —*

Vai al tuo profila —»

Servizi Tutti i servizi —>

Servizi preferiti Imposta servizi preferiti —3>
Fatturazione elettronica o Cassetto fiscale o
Il servizio consente ai contribuenti di accedere alla Il servizio consente agli utenti di poter consultare i propri
consultazione ed effettuare il download delle fatture dati fiscali: le informazioni anagrafiche, le dichiarazioni dei
elettroniche relative agli acquisti effettuati in qualita di redditi, le certificazioni uniche (CU), i dati relativi agli atti
consumatori finali, mentre i titolari di partita iva possong registrati (ad es. i contratti di locazione), | versamenti
accedere al portale “fatture e cormispettivi® per fruire dei effettuati, | dati relativi ai rimborsi, le comunicazioni
servizi a loro riservati, dell'Agenzia, | dati relativi a crediti e contributi, efc.

Consente anche di trasmettere e consultare le
Comunicazioni di cessazione dell'incarico di depositario di

. [ i : scritture contabili e la scheda di sintesi Concordato -
[ fal al servizio Preventivo Biennale. Val al servizio



Ministero dell'Economia e delle Finanze

-' 6 Utente connesso: SALERNG DOMENICO
Area riservata
= 0 =

(N

# Home & lltuoproflo & Servizi @ Assistenza

Titrowi in: Servizi / Fatturazione elettronica

Fatturazione elettronica

Le tue fatture Fatture e corrispettivi
In questa sezione potrai consultare ed effettuare il download delle fatture elettroniche In questa sezione, riservata a chi é titolare di una partita VA puoi:
relative ai tuoi acquisti in qualita di consumatore finale (fatture intestate al tuo codice
fiscale). * consultare lo stato delle tue istanze per | contributi a fondo perduto
® generare, trasmettere e conservare |e fatture elettroniche (verso PA e verso clienti
privati)
m * consultare i dati delle fatture elettroniche emesse e ricevute in qualita di soggetto
WA

® registrare l'indirizzo telematico dove ricevere le fatture elettroniche

* generare e trasmettere i dati delle fatture [emesse e ricevute) al’Agenzia delle
entrate

® trasmettere i dati delle comunicazioni periodiche (VA

*  memorizzare e trasmettere | dati des corrispettivi

* censire e attivare | dispositivi, ottenere i certificati da inserire negli stessi, per la
Mmemorizzazione e trasmissione telematica sicura dei dati dei corrispettivi

* monitorare lo stato della trasmissione e visualizzare/scaricare le ricevute relative ai

=

file trasmessi e/o ricevuti

~

4

Vai nella sezione consultazione e clicca su “fatture
elettroniche e altri dati iva”

B Consultazione

© FEatture elettroniche e altri dati IVA _>If
|

© Monitoraggio delle ricevute dei file trasmessi

O’ Consultazioni e download massivi

© Irasmissioni corrispettivi lotteria

e Censimento canale per forniture massive




I # Home consultazione [ Fatture elettroniche = @ Dati fatture transfrontaliere - B Corrispettivi + B Spesometro (3 Comu

¥ Home consultazione

Fatture elettroniche Dati fatture transfrontaliere

In questa sezione puol consultare le tue fatture elettroniche e le note di In questa sezione puoi consultare tutl i dati delle fatture verso e da
variazione, emesse e ricevute messe a disposizione attraverso il Sistema operatori esteri che hai comunicato all'Agenzia delle Entrate a partire dal
di Interscambio. Per consultazioni massive delle fatture: 1 gennaio 2019 e le fatture tax free.

Vai a Consultazioni & download massivi.

Le tue fatture emesse <

Le tue fatiure ricevute < Fatture tax free
Le tue FE passive messe a disposizione
Pagamento imposta di bollo 3 \ /):alture transfrontaliere ricevute

Ricerca per Sdifile & W\

Per essere certi che lI'autofattura sia stata emessa correttamente é

necessario che il documento emesso sia presente in questa pagina.
Fatture transfrontaliere ricevute

_ [] Fatture individuate  nel periodo

1 Campl COMPASEegnall Con FaS1Ensco (°) sono & Efip{:-lli'l ia labela
obbigaion
Q
Pamita IVA: @
Tutte: i % " » ] 8 * ® - & & '
Faese identificative  Tipe Numere Data Data Partita IVA imponibile  Imposta  Stato i | file
Data di emissions fomitors fornitore documento fattura / |miEEIone registrazions cliente [ importo €
estero esterc ) Documento tattura fattura €
pal:
Do
ﬂ IE SR134E1A nlegrative X X 000 Eméssa E
i TO17
. o \l/ I
A -\'4
Stato delle fatture:

Tutti W

Codice Paese estera:

» Ricerca avanzata




